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Dyrektor Zespotu Szkét w Sokotowie Mtp. - mgr Antoni Kula
Wicedyrektor Zespotu Szkét w Sokotowie Mip. - mgr Anna Kolano
Gloéwny Ksiegowy Zespotu Szkét w Sokotowie Mip. - mgr Renata Guz

W Zespole Szkét w Sokotowie Mtp. obowigzuje system kancelaryjny - jednolity rzeczowy wykaz akt dla szkét i placdwek
Powiatu Rzeszowskiego.

Wszystkie pisma przychodzace sa rejestrowane w jednolitym rzeczowym wykazie akt
i przekazywane do dyrektora, ktdry kieruje je do osoby majacej zatatwic sprawe.

Wszystkie pisma wychodzace sa podpisywane przez dyrektora. Wyjatek stanowia pisma zawierajace zobowigzania finansowe
jednostki, ktére podpisuje dyrektor i gtéwny ksiegowy.

Wysytanie pism jak réwniez ewidencja ich w jednolitym rzeczowym wykazie akt nalezy do obowiazkéw sekretariatu szkoty.

Przechowywanie akt, przekazywanie ich do archiwum szkolnego, przechowywanie
w archiwum szkolnym oraz przekazywanie ich do archiwum panstwowego nastepuje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
nalezy do obowiazkéw pracownika sekretariatu.
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