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Zespot Szkot w Sokotowie Mip. Sokotéw Mip., 23.09.2021r.
ul. Lubelska 37

36-050 Sokotow Mip.

tel./fax 17 7729009

Zapytanie ofertowe nr 9/2021/S

Nabywca

Powiat Rzeszowski

ul. Grunwaldzka 15

35-959 Rzeszow

NIP: 813 29 19 572

Odbiorca faktury (Platnik)
Zespot Szkot w Sokotowie Mip.
ul. Lubelska 37

36-050 Sokotow Mip.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja kurséw specjalistycznych dla nauczycieli
ekonomistow Zespotu Szkét w Sokotowie Mip. w ramach projektu ,,Droga do sukcesu.
Szkoly Powiatu Rzeszowskiego blizej rynku pracy” Priorytet IX , Jakos¢ edukacji i
kompetencji w regionie” Dzialanie nr 9.4 Poprawa jakosci ksztalcenia zawodowego, nr
umowy RPPK.09.04.00-18-0009/20-00 wspoélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Szczegolowy opis przedmiotu zapytania:

Czesé |

Kurs - Kadry, place i ubezpieczenia spoleczne 40 godzin (realizacja od |1 2022r. do V
2022r)

Szkolenie dla 1 nauczyciela.

Forma szkolenia stacjonarna

Tematyka:

Elementy prawa pracy, System wynagrodzen, Dokumentacja ptacowo-kadrowa, System
ubezpieczen spolecznych, Obstuga programu kadrowo-ptacowego

Kurs prowadzony u Wykonawcy lub u Zamawiajacego. Miejsce odbycia kursu maksymalnie
30 km od Sokotowa Mtp.

Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ zaswiadczenie/certyfikat.

Czesc 11
Kurs - Excel (realizacja od | 2022r. do V 2022r.)
Szkolenie dla 2 nauczycieli.
Forma szkolenia stacjonarna
Tematyka:
e Pojecie i struktura arkusza kalkulacyjnego, podstawowe operacje
e Wykonywanie obliczen
o Formatowanie
e Listy Excela — Excel jako zrédto danych
o Drukowanie
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Kurs prowadzony u Wykonawcy lub u Zamawiajgcego. Miejsce odbycia kursu maksymalnie
30 km od Sokotowa Mip.
Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ zaswiadczenie/certyfikat.

Czesc 111

Kurs ksiegowosci I i II stopnia 40 godzin | stopnia i 40 godzin Il stopnia (realizacja od |
2022r. do V 2022r.)

Szkolenie dla 1 nauczyciela.

Forma szkolenia stacjonarna

Tematyka:

podstawowe zasady rachunkowosci,

zasady ewidencji zdarzen gospodarczych,
srodki pieniezne 1 rachunki bankowe,

obrot towarowy 1 materialowy,

rozrachunki z dostawcami,

wynagrodzenia,

srodki trwale,

ewidencja warto$ci niematerialnych 1 prawnych,
podatek od towarow 1 ustug VAT,
inwentaryzacja aktywow i pasywow,

zasady wyceny bilansowej,

ewidencja §rodkow pienig¢znych, kredytéw i pozyczek oraz rozrachunkow
ewidencja wynagrodzen za prace¢, materiatow, towarow, ustug,
ewidencja majatku trwatego 1 inwestycji,

ewidencja produktow i1 przychodéw ze sprzedazy,

ewidencja kapitatlow, funduszy specjalnych i rezerw

rzeczowe aktywa obrotowe - zapasy,

koszty oraz przychody podstawowej dzialalno$ci operacyjnej,
rozrachunki z dostawcami i odbiorcami,

umowy leasingowe,

ustalanie wyniku finansowego,

inwentaryzacja,

tworzenie 1 rozwigzywanie rezerw,

wycena aktywow i1 pasywow,

podatek odroczony,

sprawozdanie finansowe,

badanie i ogtaszanie sprawozdan finansowych,

analiza rentownosci,

analiza ptynnosci i wyptlacalnos$ci

Kurs prowadzony u Wykonawcy lub u Zamawiajgcego. Miejsce odbycia kursu maksymalnie
30 km od Sokotowa Mip.
Po zakonczonym szkoleniu Wykonawca zobowigzany jest wystawi¢ zaswiadczenie/certyfikat.
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111. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia zalezy od kursu i mieSci si¢ w opisie.
Harmonogram realizacji kursow zostanie ustalony z Wykonawca 14 dni przed terminem
rozpoczecia danego kursu.

IV. RODZAJ 1 OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z SPOSOBEM OCENY OFERT
Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat bedzie si¢ nastepujacymi kryteriami:

Kryteriali?2

1 kryterium: cena brutto- waga 60 %.
Sposdb oceny ofert:
Obliczenie liczby punktow przyznanych kazdej ofercie w KRYTERIUM CENA zostanie
dokonane na podstawie wzoru.
najnizsza wartos¢ (cena brutto) z
C= zaoferowanych x 100 x waga kryterium
wartos¢ (cena brutto) z badanej oferty (0,6)

2 kryterium: ,,Kwalifikacje treneréw” wyznaczonych do realizacji kursow oceniane na
podst. udokumentowanej liczby godzin analogicznych kurséw przeprowadzonych w ciggu
ostatnich 3 lat najwyzsza liczba punktow, jakie mozna uzyskac¢ to 40 pkt.
Wykonawcy otrzyma dodatkowg ilo$¢ punktéw wedtug nastepujacych zasad:

a) 30- 400 godz. - 10 pkt.

b) 401 — 600 godz. - 20 pkt.

c) 601 — 800 godz. - 30 pkt.

d) powyzej 800 godz. - 40 pkt.

Pod uwage brane bedzie srednia godzin z do§wiadczenia wykazanych trenerow. W przypadku
braku wpisania w ofercie poszczegolnych informacji dotyczacych kryteriow punktowanych
oferta otrzyma 0 pkt.

Zamawiajacy bedzie przyznawal punkty w danym kryterium maksymalnie 2 (dwom)
osobom trenerow wykazanych do kazdego ze szkolen (posiadajacym najwi¢ksze
doswiadczenie- najwyzsza liczbe godzin), ponadto kazda z tych oséb musi
przeprowadzi¢ co najmniej 30 % godzin z danego szkolenia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska sumarycznie
najwiekszg liczbe punktow w obu kryteriach 11 2.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania
ofertowego (zatgcznik 1, 2, 3).

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

- Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: faksem 17 7729009 lub poczty lub poczty
elektronicznej na adres drogadosukcesu@op.pl lub kuriera lub tez dostarczona osobiscie na
adres: Zespol Szkot w Sokotowie Mip. ul. Lubelska 37 36-050 Sokotéw Mip. do dnia
01.10.2021r do godziny 10.00.

Koperta zawierajaca ofert¢ powinna by¢ zaadresowana:

Zespot Szkot w Sokotowie Mip.

ul. Lubelska 37
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36-050 Sokotow Mip

z dopiskiem:

Oferta na wybor dostawcy w zwigzku z realizacja projektu -,,Droga do sukcesu. Szkoly
Powiatu Rzeszowskiego blizej rynku pracy”

- Ocena ofert zostanie dokonana do dnia 07.10.2021r. Oferent ktorego oferta bedzie
najatrakcyjniejsza zostanie poinformowanym telefonicznie, osobiscie, mailem lub faxem.

- Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane

V1. DODATKOWE INFORMACJE

1. Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania przekazywane beda pisemnie,
faksem, pocztg e-mail na adres drogadosukcesu@op.pl

2. Zamawiajacy z wykonawcg bedzie porozumiewal si¢ mailem, osobiscie, faksem,
telefonicznie oraz pocztg tradycyjna.

3. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcg bedzie Pani Anna Kolano.

4. Informacje na temat wykluczenia zawarte s3 w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014-2020 w
pkt. 38.

5. Wybor Wykonawcey nastagpi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania ubiegajacych si¢ o zamdwienie.

6. Wszelkich informacji zwiazanych z zapytaniem ofertowym udziela Pani Anna Kolano
Wicedyrektor Zespotu Szkét w Sokotowie Mip., ul. Lubelska 37, pod numerem telefonu:
508 140 490.

7. Zamawiajacy zamierza udzieli¢ zamoéwienia zgodnie zwytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020

8. Okres zwigzania oferta : 30 dni od terminu sktadania ofert

VII. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO

1. Nieudzielania odpowiedzi oferentom, ktérych oferta nie zostanie uznana za
najkorzystniejsza,

2. Zawarcia umowy tylko z wybranym oferentem,

3. Nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie,

4. Odwotania postepowania bez podania przyczyn oraz do zamknigcia postepowania bez
wybrania oferty,

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych.

VI, WYKLUCZENIA

O udzielenie zamowienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu na
podstawie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Wykluczeni z postepowania zostang rowniez Wykonawcy, ktorzy posiadaja z Zamawiajacym
powigzania kapitalowe i osobowe, w szczegdlnosci poprzez:

a) uczestnictwo w spolce jako wspolnik spotki cywilnej, osobowe;;

b) posiadanie udziatéw co najmniej 10% akcji;

¢) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki, kurateli.
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IX. WARUNKI ZWIAZANE ZE ZMIANA UMOWY

1. Mozliwe jest dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy w przypadku gdy :

1) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktore okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
Zmian;

2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbgdne i zostaty spetnione lacznie
nastepujace warunki :

1. zmiana wykonawcy nie moze zosta¢c wykonana z powodow ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug
lub instalacji, zamdéwionych w ramach zamo6wienia podstawowego,

1. zmiana wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztéw dla zamawiajacego,

1i1. Wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okres$lonej
pierwotnie w umowie,

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy 1 zostaly spetnione tacznie nastgpujace
warunki:

1. konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta staranno$cia, nie mogt przewidzie¢,

il. warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartoSci zamoOwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

4) wykonawce, ktoremu zamawiajacy udzielit zamowienia, ma zastapi¢ nowy wykonawca:

1. na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w punkcie 1,

ii. w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udzialu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pociaga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

ili. w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
z nowym podwykonawcag bez zmiany warunkow realizacji zaméwienia z uwzglgdnieniem
dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a laczna warto$¢ zmian jest mniejsza
niz kwoty okreslone w §1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 22
grudnia 2017 r. w sprawie kwot warto$ci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest
uzalezniony obowigzek przekazywania ogloszen Urzgedowi Publikacji Unii Europejskiej, i
jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie w
przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku zamdéwien na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% warto$ci zamdwienia okre§lonej pierwotnie w umowie.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, w przypadku
wystapienia okoliczno$ci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem podanych warunkow ich
wprowadzenia :

1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

a) zmiany spowodowane zdarzeniami zwigzanymi z wystapieniem sily wyzszej, niemozliwe
lub prawie niemozliwe do przewidzenia.

b) zmiany bedace nastepstwem okolicznosci lezacych po stronie zamawiajacego, w
szczegolnosci :

- wstrzymanie wykonania ushugi przez zamawiajacego,
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Zalacznik 1

Formularz ofertowy

(nazwa wykonawcy, dane do kontaktu)

sktadamy niniejszg oferte na organizacje kursow specjalistycznych dla nauczycieli
ekonomistow Zespolu Szkot w Sokotowie Mip. w ramach projektu ,,Droga do sukcesu.
Szkoly Powiatu Rzeszowskiego blizej rynku pracy” Priorytet IX ,Jakos$¢ edukacji i
kompetencji w regionie” Dzialanie nr 9.4 Poprawa jakosci ksztalcenia zawodowego, nr
umowy RPPK.09.04.00-18-0009/20-00 wspélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020.

Czes¢ 1
Kurs - Kadry, place i ubezpieczenia spoleczne 40 godzin (realizacja od X 2021 -V 2022r.)
Szkolenie dla 1 nauczyciela.

Kryterium 1
Kwota za kurs dla 1 nauczyciela

warto$S€ Netto ........c.cceveeeeveennne. 7t (stownie
................................................................................................ )
wartoS¢ VAT ..o, zt (stownie
................................................................................................. )
warto$¢ brutto ...........cceeeeennenn. zt (stownie
................................................................................................. )
Kryterium 2
Wykaz trenerow:

Tytul/temat szkolenia Doswiadczenie zawodowe -
Lp. Nazwisko i imi¢ ilo$¢ godzin

OO0 (N[OOI~ |W|N
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Czesc 11

Kurs - Excel (realizacja od X 2021 -V 2022r.)
Szkolenie dla 2 nauczycieli.

Kryterium 1

Kwota za kurs dla 2 nauczycieli

Kryterium 2
Wykaz trenerow:

Tytul/temat szkolenia Doswiadczenie zawodowe -
Lp. | Nazwisko i imi¢ ilos¢ godzin

[EEN

OO (N0~ WIN

Czes¢ 111

Kurs ksiegowosci I i II stopnia 40 godzin | stopnia i 40 godzin 11 stopnia (realizacja od X
2021 -V 2022r.)

Szkolenie dla 1 nauczyciela.

Kryterium 1
Kwota za kurs dla 1 nauczyciela

warto$S€ Netto ........ccceveeevvennee. V2 (stownie
................................................................................................ )
wartoS¢ VAT ....cccooeevvveeieeen. zt (stownie
................................................................................................. )
warto$¢ brutto ...........ccceeennenn. 7t (stownie
................................................................................................. )
Kryterium 2
Wykaz trenerow:

Tytul/temat szkolenia Doswiadczenie zawodowe -

Lp. Nazwisko i imie ilo$¢ godzin
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1. Oswiadczam ze oferuje przedmiot zamowienia zgodnie z wymaganiami zawartymi
w zapytaniu ofertowym.

2. Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu
ofertowym.

3. Oswiadczam, ze akceptuje warunki zapytania ofertowego i1 nie wnosze¢ do nich uwag.

4. Oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
na ustalonych tam warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow W ramach przetwarzania
danych osobowych uczestnikéw szkolen/kursdéw.

miejscowosc i data

Podpis i pieczatka Oferenta
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Zakacznik nr 2 - Klauzula informacyjna dotyczaca art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych) —
dalej RODO, informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Rzeszowie,
ul.  Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow, tel. 178671451, adres email:
starostwo@powiat.rzeszow.pl

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: ul. 8-go Marca 13, 35-065 Rzeszow, tel.
17 2831174, adres e-mail: rodo@powiat.rzeszow.pl

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu przeprowadzenia zapytania
ofertowego w zwiazku z realizacja projektu ,Relacje transgraniczne w rozwoju
regionow”.

4. Pani/Pana dane przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ rozporzadzenia RODO,
w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych, a nastgpnie w
celu wykonywania ustawowych obowigzkow Administratora, W szczegolnosci
archiwalnych przez okres okreslony w przepisach zawartych ustawie z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Podanie Pani/Pana danych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie uniemozliwi wzigcie
udziatu w postgpowaniu.

6. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz zawartych umow powierzenia
przetwarzania danych.

7. W odniesieniu do przetwarzanych danych posiada Pani/Pan prawo zadania od
administratora:

- dostgpu do danych osobowych, stosownie do przepisoOw zawartych w art. 15 RODO,

- prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych, stosownie do
przepisow zawartych w art. 16 RODO,

- ograniczenia przetwarzania danych, stosownie do przepisow zawartych w art. 18
RODO,

- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych, stosownie do przepisow zawartych w
art. 21 RODO.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. do Prezesa Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych, na podstawie przepisow zawartych w art. 77 RODO.

9. Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji
migdzynarodowe;j.

10. Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
(profilowaniu).

miejscowos¢, data czytelny podpis osoby
upowaznionej

do reprezentowania

Wykonawcy
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Zakacznik nr 3 — O$wiadczenie dotyczace wykonawcy

(nazwa wykonawcy, dane do kontaktu)

Oswiadczam, ze nie posiadam z Zamawiajacym powigzania kapitatlowego
I 0sobowego, w szczegolnosci poprzez:
a) uczestnictwo w spolce jako wspolnik spotki cywilnej, osobowej;
b) posiadanie udziatow co najmniej 10% akcji;
c) pehienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;
d) pozostawania w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
W linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub

w stosunku przysposobienia, opieki, kurateli.
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