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Zespot Szkot w Sokotowie Mip. Sokotow Mip.,01.09.2017r.
ul. Lubelska 37

36-050 Sokotow Mip.

tel. 17 7729009

Dyrektor Zespolu Szkot w Sokolowie Mip.
zaprasza do zlozenia oferty na pelnienie funkcji

Koordynatora Projektu pn.: ,,Praktyka zagraniczna szansa zawodowa mlodziezy”

OKkres pelnienia funkcji: 1 pazdziernika 2017 r. — 30 wrze$nia 2018r.

Forma zatrudnienia: umowa zlecenia

Wymagania dotyczace Wykonawcy:

wyksztatcenie wyzsze
doswiadczenie min 3 lat w realizacji projektow wspotinansowanych z Unii
Europejskiej

Zakres obowigzkow kierownika Projektu to m.in.:

1) zarzadzanie przedsigwzigciem na wszystkich jego etapach zgodnie z zapisami
zawartymi w umowie o dofinansowanie projektu z Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji (FRSE) — Narodowa Agencja programu Erasmus+

2) koordynowanie dziatan w ramach realizacji projektu;

3) prowadzenie nadzoru nad zgodnoscig realizacji projektu z przyjetym
harmonogramem 1 ustalonym budzetem, wnioskiem o dofinansowanie projektu
| budzetem oraz osigganiem wskaznikow;

4) nadz6r nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji projektu;

5) przygotowywanie korespondencji zwigzanej z realizacja projektu prowadzonej
z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) — Narodowa Agencja programu
Erasmus+;

6) udzial w kontrolach prowadzonych przez organy zewng¢trzne;

7) odpowiedzialno$¢ za prowadzenie dokumentacji projektowej oraz przygotowanie
raportu koncowego po zakonczeniu dziatah projektowych;

8) nadzor nad prowadzeniem ewaluacji projektu, w tym badania postgpow w realizacji
projektu oraz opracowanie raportu koncowego po zakonczeniu dziatan (realizacji);

9) wspolpraca z osobami zaangazowanymi w realizacj¢ projektu;

10) nadzér nad prawidlowa realizacja promocji projektu — zapewnienie zgodnosci
wizualizacji materiatéw informacyjno—promocyjnych z umowa finansowa projektu
oraz wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow;

11) terminowe i wlasciwe realizowanie calosci projektu;

12) przeprowadzenie procedury zamowien publicznych na zakupy z budzetu projektu
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych i dokumentowanie tych zakupows;

13) przestrzeganie zasad rownosci szans przy wykonywaniu obowigzkow zawodowych
oraz zasad zrOwnowazonego rozwoju na stanowisku pracy;

14) przestrzeganie procedur zwigzanych z ochrong danych osobowych uczestnikow
projektu, personelu oraz kontrahentow;

15) podejmowanie wszelkich dziatan zaradczych i naprawczych w przypadku
wystepowania probleméw w realizacji projektu;



) Ewropejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwd)

Fundusze . .
E Europejskie Unia Europejska

16) nadzor nad prawidlows realizacja uméw na S$wiadczenie ustug lub dostawy,
zawartych w ramach postgpowan przetargowych, $ledzenie dokumentow,
wytycznych, ktore w trakcie realizacji projektu moga ulec zmianie, w celu
zapewnienia zgodnosci projektu z wytycznymi, jak réwniez prawem Polski i UE.

17) Przygotowanie dokumentacji dotyczacej mobilnosci, wspotpraca z partnerem
z Austrii i Hiszpanii.

18) Przeprowadzanie akcji promocyjnej, dziatan promocyjnych i informacyjnych.

19) Rekrutacja uczestnikoOw projektu.

20) Przygotowywanie dokumentacji projektu.

21) Badanie rezultatu projektu.

22) Przeprowadzenie ewaluacji projektu.

23) Przygotowanie dokumentu Europass Mobilno$¢.

24) Wdrozenie systemu ECVET w ramach projektu.

25) Opracowanie raportu koncowego projektu.

Opis sposobu przygotowania ofert:

a) Oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy, zgodny w treSci z wzorem stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

b) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Sposéb skladania oferty:
e dostarczenie do siedziby Zamawiajacego:
Zespol Szkot w Sokolowie Mip.
ul. Lubelska 37,
36-050 Sokotow Mip.
Na kopercie musi znajdowac si¢ opis: ,,oferta na peklienie funkcji Koordynatora Projektu
pn.: ,,Praktyka zagraniczna szansa zawodowa mlodziezy”

Termin skladania: do dnia 11.09.2017r.

O zachowaniu terminu decyduje data wptywu do sekretariatu. Oferty zlozone po uptywie
wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 12 wrze$nia 2017 roku o godz. 9:00 w siedzibie
Zamawiajacego.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty i kryteria wyboru ofert:

Wykonawca zamieszcza w ofercie ceng brutto brutto (tj. wraz z kosztami pracodawcy). Cena
musi by¢ wyrazona w zlotych polskich. Cena podana w ofercie jest cena ostateczna,
niepodlegajaca pozniejszym negocjacjom - w cenie oferty nalezy ujaé¢ wszystkie
niezbedne koszty zwiazane z prawidlowa realizacja przedmiotu zamowienia.

Kryteria (oceny) wyboru oferty i ich znaczenie (w %0):

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktéore nie podlegaja odrzuceniu, na podstawie
nastepujacych kryteriow:

1. CENA - 60 PKT

2. Doswiadczenie osoby w realizacji projektow wspélfinansowanych z Unii Europejskiej
w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert — 40 PKT
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Kryterium 1:

Kryterium bedzie liczone nastepujaco:

Wykonawca oferujacy najnizsza cen¢ otrzyma 60 pkt., natomiast pozostate oferty otrzymajg
liczbe punktéw wyliczong wg wzoru: (cena najnizsza z oferowanych / cena danej oferty) x
100 x 60 pkt.

Kryterium 2:
Kryterium bedzie liczone nastgpujaco:

Doswiadczenie osoby w realizacji projektow wspotfinansowanych z Unii Europejskiej
w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (0-40 pkt.) - za realizacje
1 projektu -10 pkt, 2 -20 pkt 3 -30 pkt 4 i wigcej 40 pkt.

Po weryfikacji ofert przez Zamawiajacego, wyloniony zostanie Wykonawca, ktorego oferta
odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym zapytaniu
i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza.

Za najkorzystniejsza zostanie oceniona oferta z najwicksza laczng liczbg punktow
przyznanych wedlug w/w kryteriow.

Zamawiajacy wyklucza mozliwo$¢ wniesienia protestu i odwotania od wynikow oceny

Informacje dodatkowe:

1. Wszelkie wyjasnienia dotyczace niniejszego zapytania przekazywane beda pisemnie,
faksem, pocztg e-mail oraz telefonicznie.

2. Wybor Wykonawcy nastapi z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania ubiegajacych si¢ o0 zamoéwienie.

6. Wszelkich informacji zwigzanych z zapytaniem ofertowym udziela Pan Antoni Kula -
Dyrektor zespotu Szkét w Sokotowie Mip., ul. Lubelska 37, pod numerem telefonu: 17
77290009.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. Nieudzielania odpowiedzi oferentom, ktorych oferta nie zostanie uznana za
najkorzystniejsza,

2. Zawarcia umowy tylko z wybranym oferentem,

3. Nierozpatrywania ofert otrzymanych po terminie,

4. Odwotania postepowania bez podania przyczyn oraz do zamknigcia postgpowania bez
wybrania oferty,

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Zataczniki:
1) Formularz Ofertowy

Zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie internetowej ZS w Sokotowie Mip.:
www.zssokolow.edu.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajacego.



http://www.zssokolow.edu.pl/

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwd)

Zatagcznik nr 1

(Dane kontaktowe: telefon, e-mail)

FORMULARZ OFERTOWY

Unia Europejska
Ewropejski Fundusz Spoteczny

Nawigzujac do zaproszenia Dyrektora Zespotu Szkot w Sokotowie Mlp. do zlozenia oferty
na pelnienie funkcji Koordynatora Projektu pn.: ,,Praktyka zagraniczna szansg na

uzyskanie profesjonalnych umiejetnosci zawodowych”

I. Oswiadczam, ze spelniam wymagania stawiane w zapytaniu ofertowym:

1. Posiadam wyksztatcenie wyzsze:

(prosze wpisac nazwe uczelni i rok jej ukonczenia oraz uzyskany tytuf)

N

Europejskiej

. Posiadam doswiadczenie min 3 lat w realizacji projektow wspélfinansowanych z Unii

(proszeg wpisac okresy od - do potwierdzajgce w/w doswiadczenie zawodowe)

I1. Sktadam oferte na:

Kryterium nr 1:

WARTOSC OFERTY OGOLEM BRUTTO/BRUTTO (wraz z narzutami pracodawcy)

12 MIESIECY X oottt 7t BRUTTO/BRUTTO
RAZEM: Lo, Zt BRUTTO/BRUTTO
SEOWNIE: .. e 7t BRUTTO/BRUTTO

Kryterium nr 2:

Potwierdzam do$wiadczenie w realizacji projektow wspoHinansowanych z PO KL w okresie

ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert:

Okres realizacji

Nazwa projektu

Stanowisko
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Oswiadczam ze oferuj¢ przedmiot zamowienia zgodnie z wymaganiami zawartymi

w zapytaniu ofertowym.

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu
ofertowym.

Oswiadczam, ze akceptuje warunki zapytania ofertowego i nie wnosz¢ do nich uwag.
Oswiadczam, ze zobowigzuj¢ si¢ w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy
na ustalonych tam warunkach, w miejscu i1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
Zobowiazuj¢ si¢ S$wiadczy¢ ustugi bedace przedmiotem oferty przez okres od

1 pazdziernika 2017r. do 30 wrze$nia 2018r.

(podpis)



